
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement
Kundenbeziehungsprozesse – Kontenplan

Dieser Kontenplan enthält sämtliche Konten, die seit der ersten Abschlussprüfung Winter 2015/2016 bis zur
aktuellen Abschlussprüfung Sommer 2019 (bisher 8 Prüfungen) in den jeweiligen Anlagen zum Prüfungsteil
„Kundenbeziehungsprozesse“ genannt wurden. Der Kontenplan orientiert  sich gemäß IHK-AkA-Prüfungs-
katalog am Industriekontenrahmen IKR und bezieht sich auf das Musterunternehmen „Jana Loft KG“.

Aktivkonten Passivkonten

Anlagevermögen Eigenkapital

0500
0700
0750
0840
0860
0870

Unbebaute Grundstücke
Technische Anlagen und Maschinen
Transportanlagen
Fuhrpark
Büromaschinen, Kommunikationsanlagen
Büromöbel und sonstige Geschäftsausstattung

3000 Kapital Jana Loft (Komplementärin)

Umlaufvermögen Fremdkapital

Debitorenkonten (Kundenkonten)
Forderungen aus Lieferungen und Leistungen gegenüber Kunden

Kreditorenkonten (Lieferantenkonten)
Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen gegenüber Lieferanten und Dienstleistern

2401
2402
2403
2404
2405
2406
2407
2408
2409
2499

Gertrud Brandt KG, Hamburg
Junges Wohnen GmbH, Bremen
Möblix GmbH, Berlin
Westmoor KG, Blomberg
Büroausstatter Winter OHG, München
Brandes GmbH & Co. KG, Leipzig
Innovation AG, Dresden
Weyermann & Söhne KG, Lenningen
Bleibtreu GmbH, Mönchengladbach
Sonstige Kunden

4401
4402
4403
4404
4405
4406
4407
4408
4409
4499

Bernhard Müller OHG, Buchloe
Lenz KG, Nürnberg
Naturholz AG, Augsburg
Voth Maschinenbau OHG, Altdorf
Schraubenspezialist Müller e. K., Braunlage
Holzschutz-, Lack- und Leimwerke AG, Berlin
Blitz-Spedition GmbH, Rellingen
Franz Meyer e. K., Hamburg
Bürotec GmbH, Berlin
Sonstige Lieferanten und Dienstleister

Weiteres Umlaufvermögen Weiteres Fremdkapital

2600
2800
2850
2880

Vorsteuer (19 %)
Hamburger Sparkasse
Postbank Hamburg
Kasse

4250
4800

Langfristige Bankverbindlichkeiten (Darlehen)
Umsatzsteuer (19 %)

Aufwandskonten Ertragskonten
6050
6080
6082
6140
6150
6160
6520
6700
6710
6800
6870
6900
6920

7020
7030
7090

7510

Aufwendungen für Energie
Aufwendungen für Handelswaren
Nachlässe (Haben-Buchung!)
Ausgangsfrachten
Vertriebsprovision
Fremdinstandhaltung
Abschreibungen auf Sachanlagen
Mieten, Pachten
Leasing
Büromaterial
Werbung
Versicherungsbeiträge
Beiträge zu Wirtschaftsverbänden und Berufsvertretungen

Grundsteuer
Kraftfahrzeugsteuer
Sonstige betriebliche Steuern

Zinsaufwendungen

5100
5101

5401

5710

Umsatzerlöse für Handelswaren
Erlösberichtigungen (Soll-Buchung!)

Nebenerlöse aus Vermietung und Verpachtung

Zinserträge

Abschlusskonten
8020 Gewinn- und Verlust-Konto 8010 Schlussbilanzkonto

Zusammenstellung: Dipl.-Kfm. Thomas Anhut 28.09.2019 Auswertungsstand: Abschlussprüfung Sommer 2019


