
Grundstruktur eines Betriebsabrechnungsbogens (BAB)

Kostenarten (Gemeinkosten) Kostenstellen (Bereiche, Abteilungen, Standorte …)

Primäre 
Gemeinkosten

Betrag Kostenzuordnung
Allgemeine 

Kostenstellen
Hilfskostenstellen Hauptkostenstellen

Personalkosten € Gehaltslisten Kostenstellen-
einzelkosten

Zuordnung
über Belege

€ € €

Abschreibungen € Anlagekartei € € €

Hilfsstoffe € Entnahmescheine € € €

Miete € Quadratmeter Fläche Kostenstellen-
gemeinkosten

Zuordnung
über Schlüssel

€ € €

Büroreinigung € Quadratmeter Fläche € € €

Telefon € Anzahl Mitarbeiter € € €

Summe der primären Gemeinkosten ∑ ∑ ∑

Sekundäre 
Gemeinkosten

Kostenverteilung Allgemeine Kostenstellen € €

Zwischensumme
Innerbetriebliche

Leistungsverrechnung

∑ ∑

Kostenverteilung Hilfskostenstellen €

Summe Gemeinkosten (primäre + sekundäre Gemeinkosten) ∑

Berechnung der Gemeinkostenzuschlagsätze (Prozent)
Gemeinkosten
Einzelkosten

• 100
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